
 

2024 年活動支出請款&核銷單 (Check Request) 

活動名稱:  活動日期:  / / 2024 
 

項目# 

Item # 

支出日期 / 

MM / DD 
  支出項目 Expense Item 

金額  

A mount 

1 /   

2 /   

3 /   

4 /   

5 /   

Total Request 請款總金額 $   

*請申請人逐項用正楷填妥,取得請款相關人士(活動召集人)簽署後、將請款單及收據   
Scanned (photo) & E-mail to treasuer.gfcbwscc@gmail.com Email Subject 註明“Reimbursement Request”   
由 財務長 – 陳怡君 責交 副財務長- 溫敏君  TEL（ 951-275-7617) 辦理之。            

 

請款申請人中文姓名:                                                      電話：（       ） 

請款申請人 Email:   申請人簽名：X   

支票付給 : (英文姓名)   

支票如需寄出， 地址： 

活動召集人中文姓名：                                                    活動召集人簽名：X                                                                                        

  

請注意:   1) 單項支出: $500 以上者，須事先取得會長同意，核銷單須監事長簽名。 

2) 活動召集人及其組員須於活動結束後二週內, 向財務結清收入及(或) 支出。 

3) 附上該活動支出核銷單及正本收據。核單上須有請款所有人員的簽名。 

                                                                                                                                                                                           

會長簽名                                                                                         監事長簽名( US$500 & up)                                                                                                                                                       

2024 年會長 游蕙綾                               感謝您的奉獻、服務與合作！！     

Check Request #1: $   支票號碼   金額: $   

Check Request # 2024 
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